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On Muhasebe
Ogrenme Kitapcigi

Sifirdan cari hesap, bor¢-alacak, ekstre, stok ve gelir-gider takibi

BU KITAPCIK KIMIN iCiN?

On muhasebeyi yeni 6grenenler, kiiciik isletme sahipleri, ofis personeli ve cari/stok takibini daha
dizenli yapmak isteyenler icin pratik bir baslangi¢ kaynagidir.

2026 Siirimi ¢ Ucretsiz PDF ¢ Nilitre Rehber

Bu yayin satis brosuru degil; temel kavramlari gunlik isletme diliyle 6gretmek icin hazirlanmis bir
o6grenim kaynagidir.
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On muhasebe nedir ve ne ise yarar?

Cari hesap nedir? Cari hesap ne demek?

. Cari hesap nasil acilir?

. Cari hesap nasil tutulur?

. Cari hesap 6rnegi: satistan tahsilata

. Cari hesap ekstresi ve cari ekstre 6rnegi

. Excel ile cari hesap takibi ve Ucretsiz sablon

Stok takibinin temel mantigi

Gelir-gider, nakit ve kar/zarar farki

10. Haftalik 6n muhasebe rutini

11. En sik yapilan hatalar

12. Mini s6zluk ve kontrol listesi

Nasil calismalisiniz?

Her bolimi sirayla okuyun. Ornekleri kendi isletmenizden kiiciik rakamlarla tekrar edin. Sonra
tcretsiz Excel sablonunu deneyin. Islem hacmi buytdiginde ayni mantigi bir 6n muhasebe/ERP
sistemi Uzerinde uygulayin.
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1. On muhasebe nedir ve ne ise yarar?

On muhasebe; isletmenin giinliik finansal ve ticari hareketlerini diizenli bicimde kaydetme, izleme ve
kontrol etme surecidir. Amac resmi muhasebenin yerini almak dedgil, isletmenin kendi gunlik verisini
dogru ve zamaninda tutmaktir.

En basit haliyle 5n muhasebe su sorulara cevap verir: Kimden para alacagim? Kime 6édeme yapacagim?
Kasada veya bankada ne kadar para var? Hangi Urunlerden kac adet kaldi? Bu ay ne kadar gelir ve
gider olustu?

e Cari hesap: musteri ve tedarik¢i bazinda borg¢-alacak hareketleri.

e Stok: Urun girisleri, cikislari ve kalan miktarlar.

e Gelir-gider: isletmenin para kazandiran ve para harcatan hareketleri.
e Tahsilat-6deme: gerceklesen para giris ve cikislari.

e Raporlama: kayitlarin toplu ve anlasilir gérinima.

N  NILITRE. ’ ] Nilre Teknolol 4 g ® O

Finansal Raporlar
Nilitre M

O, Finansal

Baslangi Bitig

2026-01-01 2026-09-18 Erigebildigim Tum Subeler > Y Raporu Getir

B? Finansal Ozet > Kar / Zarar it Bilango @ Mizan % KDV Ozeti ~ Nakit Akigi B: Bilyilk Defter

__ NakitNet
~  %15.363,35

Stok Degerl

+0,00

Bilango Kontrolil

Nilitre finansal 6zet ekrani: gelir, gider, net sonu¢ ve nakit gériintimdndin birlikte izlenmesine drnek.

Onemli

On muhasebe ile genel muhasebe ayni sey degildir. Vergi beyannameleri, resmi defterler ve
mevzuata bagl kayitlar icin mali musavirinizin yénlendirmesini esas alin.
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2. Cari hesap nedir? Cari hesap ne demek?

Cari hesap, bir isletmenin musteri, tedarik¢i veya is ortagiyla yaptigi ticari ve parasal hareketleri ayni
hesap altinda topladigi kayit yapisidir. “Cari hesap ne demek?” sorusunun gunluk isletme dilindeki
karsihdi sudur: Bu kisi veya firmayla aramizdaki aligveris ve para hareketlerinin tamamini tek yerde
gorebildigim hesap.

Cari kartin kendisi kisi veya firmayi tanimlar; cari hareketler ise zaman icinde olusan satis, alis, tahsilat,
6deme, iade ve devir gibi islemleri gosterir. GUncel bakiye bu hareketlerin sonucudur.

N | NILITRE.cc ( ) Nilftre Teknolojl 5 ® ®

Nilitre Cari Hesaplar 2+ Yeni Cari

Q  Cari Ara

Cari TUrd
Tim Tirler

Durum
Tim Durumlar

Siralama

UnvanA - 2

Y Filtrele

" AR,
Q Cari tablosunda hizh ara... Tkayit | (
B — \

28: Carl Hesaplar i
Cari Onvani Carl Kodu Tair Bakiye VKN / TCKN Telefon

FIRMA & YETK

B Firma Bilgileri ornek cari cr-001 Miigteri $0,00 « Kapall

Ipucu: Basliga tiklayarak sirala « Hizli filtre kullan - Satira Tab ile odaklanip Enter/Space ¢ * Sag tik ile satir islemleri

Nilitre Cari Hesaplar ekrani: cari kartlarin tek listede tutulmasina érnek.

Bor¢ ve alacagi pratik dusiinme yontemi

Teknik hesap planina girmeden énce su soruyu sorun: Bu cariyle ilgili su anda para mi bekliyorum,
yoksa ddeme mi yapmam gerekiyor? Yazihm ekraninin kullaniciya anlasilir bicimde vermesi gereken
ana bilgi budur.

Kural

Toplam bakiyeyi tek basina ezberlemeyin. Bakiyeyi olusturan hareketlerin tarih, aciklama ve belge
bilgileriyle izlenebilir olmasi daha é6nemlidir.
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3. Cari hesap nasil acilir?

Cari hesap acmak, yalnizca firma adini yazip kaydetmek degildir. Iyi bir cari kart, ayni kisi veya firmanin
tekrar tekrar acilmasini engelleyecek kadar tanimlayici olmahdir.

Adim adim cari kart agma

# Alan Uygulama
1 Cari kodu belirleyin Kisa ve tutarh bir kod yapisi kullanin. Ornek: CR-001, MUS-001 veya
TED-001.
2 Cari tinvanini dogru yazin Firma ise ticari Unvani, bireysel musteri ise kullandiginiz standart
adi girin.
3 Turini segin Musteri, tedarikgi veya her iki rolde calisan cari ayrimini netlestirin.
4 Iletisim bilgilerini ekleyin Telefon ve e-posta 6zellikle tahsilat ve mutabakat sireclerinde ise
yarar.
5 Varsa vergi/kimlik bilgisini Yalnizca isiniz icin gerekli ve hukuka uygun verileri tutun.
kaydedin
6 Acihis bakiyesi gerekiyorsa Eski sistemden gelen bakiyenin hangi tarihte ve neden devredildigi
belgeleyin belli olsun.
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Nilitre Cari Hesaplar 2+ Yeni Cari

Q  Cari Ara

Cari Turd
Tim Trler

Durum

Tdm Durumiar

Siralama

UnvanA -z

Y Filtrele

" i \
Q Cari tablosunda hizh ara... 1 kayit ’) e+ Diger
s J

8 Carl Hesaplar N
Cari Onvani Carl Kodu Bakiye VKN / TCKN Telefon E-posta

ornek cari cr-001 Miigteri $0,00 - Kapali

g tik ile satir iglemleri

Cari kart acildiktan sonra kayitlarin ayni listede diizenli gériinmesi, miikerrer kayitlari fark etmeyi kolaylastirir.
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4. Cari hesap nasil tutulur?

Cari hesap dogru tutuluyorsa guncel bakiyeyi gérmek icin hesap makinesi kullanmaniz gerekmez.
Bunun icin her ticari veya parasal olayin gerceklestigi tarihte, dogru islem turlyle sisteme girmesi
gerekir.

e Vadeli satis: musteriye olan alacaginizi artirir.

e Tahsilat: musteriden beklediginiz tutari azaltir.

e Vadeli alis: tedarikciye olan borcunuzu artirir.

e Odeme: tedarikgiye olan borcu azaltir.

» lade veya diizeltme: hangi hareketi neden tersine cevirdiginizi aciklamasiyla kaydedin.

ornek cari ¢ TahsitatAl )
J

1001 + Misteri
Hareketler [ Ekstre

® Borcunuz Toplam Borg Hareket! Toplam Alacak Hareket| Kayrtli Hareket

%10.000,00 $5.363,35 $15.363,35

i emeniz gereken guncel bi borglandiran hareketlerin

Son Cari Hareketleri

Bdeme 18.09.2026 16:0(

Agiklama girilmemig

Tahsllat
Aciklame

Tahsilat

Nilitre cari 6zet ekrani: toplam bor¢/alacak hareketleri ve son islemler ayni gériiniimde izlenebilir.

En kritik aliskanhk

islemi “sonra girerim” diye ertelemeyin. Cari takibin dogrulugunu en cok bozan sey, eksik veya
gecikmis hareket kaydidir.
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5. Cari hesap ornegi: satistan tahsilata

Ornek Musteri A.S. ile lic hareket yaptiginizi distinelim. 18 Eylil'de 5.363,35 TL vadeli satis, 19 Eyliil'de
15,35 TL tahsilat, 20 Eylul'de 5.348,00 TL tahsilat gerceklessin.

Tarih Islem Borg Alacak Bakiye
18.09.2026 Satis 5.363,35 TL - 5.363,35 TL
19.09.2026 Tahsilat - 1535TL 5.348,00 TL
20.09.2026 Tahsilat - 5.348,00 TL 0,00 TL

Bu drnekte son bakiye sifirdir; ancak dogru cari sistem icin asil deger sadece “0 TL” sonucu degildir. Bu
sonucun hangi U¢ hareketten olustugunu gerektiginde saniyeler icinde gosterebilmenizdir.
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6. Cari hesap ekstresi ve cari ekstre ornegi

Cari hesap ekstresi, belirli bir tarih araliginda cariye ait hareketleri sirali olarak gésteren dékumddar.
Mutabakat, tahsilat kontroll, 6deme arastirmasi ve eski bir islemin dogrulanmasi icin kullanilir.

e Cari bilgileri: tnvan, kod ve gerekli temel tanimlayicilar.

e Donem: ekstrenin hangi tarih araligini kapsadigi.

e Hareketler: tarih, islem turQ, aciklama, borg ve alacak.

e Bakiye: hareketler ilerledikce olusan ara ve guncel bakiye.

e Belge bilgisi: gerektiginde islemi kaynagina baglayan evrak numarasi.

NILITRE .con Nilitre

N Dénem: Baglangig yok - Gllncel

Carl Hesap Ekstresi

CARI HESAP BILGILERI

BORCUNUZ
ornek cari
or-001 - Mgter $10.000,00
Vergl / Kimiik No: *« Vergi Daires
Telefon:- + E-posta:
$5.363,35 $15.363,35 410.000,00 3
Hesap Hareketleri
3 hareket bu sayfada gosteriliyor
Tarin Vade Odeme / iglem Agiklama Ev.No Borg Alacak Bakiye
6.09.2026 Tahsilat Cari tahsilat #1535 41535
17.09.2026 Tahsilat Cari tahsilat $15.34800 415.363,35
8.09.2026 Odeme Cari ddeme / iade $5.363.35 410.000,00
! i a .
Bu belge Nilitre ERP uygulamas: kullanilarak clugturulmusgtur. nilitre.com

Nilitre tarafindan olusturulan 6rnek cari hesap ekstresi PDF goriinimdi.

nilitre.com « Egitim amacl Ucretsiz kaynak ¢« Sayfa 9
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ornek cari ¢ Tehsiatal

cr-001 - Miigteri

Carl Ekstre Hazirla

narkall PDF hazirlanir ve web s nde dogrudan indirilir. Chrome giivenligi nedeniyle olugturulan yerel PDF bir WhatsApp sohbetine otomatik

\) D Ekstreyi Hazirla

B PDF indir

1 bu PDF’

Nilitre Cari Ekstre - ornek cari
16.09.2026 | Tahsilat | 415,35
17.09.2026 | Tahsilat | -415.348,00
18.09.2026 | Odeme | +£5.363,35
Giincel Bakiye: 610.000,00

Cari ekstre hazirlama ve PDF indirme ekranina érnek.

Ekstreyi nasil kontrol edersiniz?

ilk olarak dénem ve cari adini dogrulayin. Ardindan sira disi blyk hareketleri, eksik tahsilatlari ve
beklenmeyen ters kayitlari kontrol edin. Son bakiyeyi karsi tarafin kaydiyla karsilastirin.

nilitre.com + Egitim amacli Gicretsiz kaynak + Sayfa 10
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7. Excel ile cari hesap takibi ve Ucretsiz
sablon

Kucuk islem hacminde Excel ile cari takip yapilabilir. Saglam bir tablo i¢in her hareketi ayri satirda tutun
ve sutun yapisini sirekli degistirmeyin. Tarih, cari kodu, cari Gnvani, islem turd, belge no, aciklama,
borg, alacak ve bakiye temel alanlardir.

Ucretsiz Nilitre Excel sablonu

Nilitre Rehber icin hazirlanan Ucretsiz XLSX sablonunda Cari Kartlar ve Cari Hareketler sayfalari
bulunur. Bakiye kolonu otomatik hesaplanir ve islem tard icin se¢im listesi vardir.

Ucretsiz cari hesap Excel sablonunu indirin

Excel ne zaman zorlanmaya baslar?

e Ayni musterinin farkli isimlerle birden ¢ok kez agilmasi.

e Formdillerin yanhs hticreye kopyalanmasi veya silinmesi.

e Birden fazla kisinin ayni dosyada calismasi.

e Cari, stok, kasa ve banka verilerinin ayri dosyalarda dagilmasi.

e Hangi hareketin kim tarafindan ve neden degistirildiginin izlenememesi.

Gegis sinyali

Excel'i birakma zamani belirli bir satir sayisi degildir. Dosyayl yonetmek isin kendisinden daha fazla
zaman almaya basladiginda, kayitlari daha kontrollu bir sisteme tasimak anlamli hale gelir.

nilitre.com + Egitim amaclh Ucretsiz kaynak * Sayfa 11
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8. Stok takibinin temel mantigi

Stok takibi yalnizca “kac adet kaldi?” sorusu degildir. Uriiniin nereden geldigi, hangi depoda
bulundugu, ne zaman c¢iktigi ve kalan miktarin hangi hareketlerden olustugu da énemlidir.

e Uriin kartlarini standart kod ve isimle olusturun.

e Her stok girisini ve ¢ikisini ayri hareket olarak kaydedin.

e Depo transferini satis veya tlketimle karistirmayin.

e Sayim farklarini agiklamasiyla birlikte dizeltin.

e Minimum stok seviyelerini belirleyip kritik Grtnleri izleyin.

N | NILITRE ¢ Rl R o ®@ ®

N

C - DepoTransferi 1, Stok Hareketi

“H Regeteler iis Stok Bakiye "L Hareketler

Yeni Oriin

Q Uriin adi, kodu veya barkod... 0 kayit ( ) e Diger

=

Urtin bulunamadi

eya hizmet kartinizi olusturabilirsiniz

5 Stok & Uriln Yanetimi

sirala « Hizli filtre kullan - Satira Tab klanip Enter/S|

Nilitre Stok & Urtin Yénetimi ekranina érnek. Uriin kartlari, stok bakiyesi ve hareketler ayni modiil altinda yénetilir.

Not

Ekrandaki 6rnek firma stok verisi icermedigi icin liste bos gérinUyor; burada amac araytizde Grin,
stok bakiye ve hareketlerin hangi yapi altinda izlendigini gostermektir.

nilitre.com ¢ Egitim amacl Ucretsiz kaynak ¢+ Sayfa 12
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9. Gelir-gider, nakit ve kar/zarar farki

Gelir, gider, nakit ve kar ayni sey dedildir. Bir satis gelir yaratabilir ancak tahsilat daha sonra
gerceklesebilir. Benzer sekilde bir gider kaydi olusabilir ancak 6deme farkli tarihte yapilabilir. Bu
nedenle yalnizca banka hesabina bakarak isletmenin dénem sonucunu anlamaya ¢alismak yaniltici
olabilir.

Dort kavrami ayirin

Gelir Isletmenin faaliyetlerinden olusan kazanc unsurlari.

Gider Faaliyeti stirdarmek icin olugan maliyet ve
harcamalar.

Nakit akisi Gerceklesen para giris ve cikislarinin zaman icindeki
hareketi.

Kar / zarar Belirli donemde gelir ve giderlerin sonucu.

N  NILITRE i ‘ Nilitre Teknoloi

$ o-E Q0

Baglangig Bitig

Nilitre 2026-01-01 2026-09-18 Erigebildigim Tiim Subeler Y Raporu Getir

Q. Finansal 89 Finansal Ozet ~* Kar / Zarar it Bilango @ Mizan % KDV Ozeti ~ Nakit Akigt B= Blyik Defter

Toplam Gelir Toplam Glder
+0,00 +0,00
[ Finansal Raporiar

Gelir Hesaplar
uhasebe hesab
600 + Yurtigl Satiglar

or 40, acak $0,0C

610+

Gider Hesaplan

760 « Pazarlama Satig ve Dagitim Giderler

Gider + Boi acak 0,00

770 + Genel Yénetim Giderlerl

Nilitre Kér / Zarar ekrani: gelir ve gider hesaplarinin ayri izlenmesine drnek.
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N | NILITRE. ( Niltre Teknolol

Finansal Raporlar

Nilitre

Finansal
Baslangig =
2026-01-01 Erigebildigim Tum Subeler > Y Raporu Getir

ANALITIK & RAPORLAR

@ Finansal Raporiar 87 Finansal Ozet > Kér / Zarar @ Mizan % KDV Ozeti v Nakit Akigi 2 Bilyiik Defter

Nakit Net
$15.363,35

Net KDV
+0,00

Bilango Kontroli

Varliklarin borglar,
farlikla

¢ / Yikumililtkler

Finansal 6zet ekrani: sonug ve nakit géstergelerinin birlikte degerlendirilmesine érnek.
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10. Haftalik o0n muhasebe rutini

Kucuk isletmelerde en etkili yontem, ay sonunda buyuk bir temizlik yapmak yerine her hafta kisa bir
kontrol rutini uygulamaktir.

[J 1. Yeni musteri ve tedarikgi kartlarinda mukerrer kayit var mi?
[J 2. Haftanin satis, alis, tahsilat ve 6demeleri eksiksiz mi?

[J 3. Gecikmis tahsilatlar var mi?

[0 4. Tedarikgilere yaklasan 6demeler neler?

[J5. Kasa ve banka hareketleri kayitlarla uyumlu mu?

[J 6. Kritik seviyeye inen urunler var mi?

[0 7. Gelir ve giderlerde beklenmedik bluytk sapma var mi?

[J 8. Ekstre veya mutabakat yapilmasi gereken cari var mi?

20 dakika kurali

Haftada 20 dakika dizenli kontrol, ay sonunda saatlerce veri diizeltmekten daha ucuzdur. On
muhasebede hizin kaynagi kayitlari ertelememektir.

nilitre.com + Egitim amacl Ucretsiz kaynak ¢+ Sayfa 15
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11. En sik yapilan hatalar

Miukerrer cari kart: Ayni musteri farkl yazimlarla iki kez acilir; bakiye ikiye bolunar.
Tahsilati satis sanmak: Para hareketi ile ticari hareket birbirine karistirilir.

Belge numarasini bos birakmak: Eski bir islemi kaynagina baglamak zorlasir.
Excel formuluni ezmek: Elle yazilan deger otomatik bakiye hesabini bozar.

Stok hareketini geciktirmek: Sistem miktari ile fiziksel stok farkhlasir.

Sadece toplam bakiyeye bakmak: Bakiyenin neden olustugu goézden kacar.

Nakit ile kar1 ayni sanmak: Para var diye kar edildigi veya para az diye zarar edildigi dusunulur.

Kontrol sorusu

Bir rakam yanhs géruiniyorsa énce toplami degil, onu olusturan hareketleri kontrol edin. On
muhasebede izlenebilirlik dogruluktan ayriimaz.
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12. Mini sozluk ve kontrol listesi

Cari Isletmenin ticari iliski kurdugu misteri, tedarikgi
veya is ortagi.

Cari kart Cariyi tanimlayan temel kayit.

Cari hareket Satis, alis, tahsilat, 6deme gibi cari bakiyeyi etkileyen
islem.

Bakiye Hareketlerin sonucunda kalan tutar.

Ekstre Belirli donemdeki cari hareketlerin sirali dokuma.

Tahsilat Mdusteriden para alinmasi.

Odeme isletmeden para cikisi.

Stok hareketi Uriin miktarini etkileyen giris, cikis veya transfer
kaydi.

Kar / zarar D6nem gelir ve giderlerinin sonucu.

Nakit akisi Gerceklesen para giris ve cikislarinin zaman icindeki
hareketi.

Bu kitap¢iktan sonra yapabilecekleriniz

e Cari hesap kavramini agiklayabilmek.

e Yeni cari karti hangi bilgilerle acacaginizi bilmek.
e Borg/alacak hareketlerini sirayla kaydetmek.

e Cari ekstreyi temel dizeyde okuyabilmek.

e Excelile basit cari takip tablosu kurabilmek.

e Stok giris-cikis mantigini ayirabilmek.

e  Gelir-gider ile nakit akisi arasindaki farki bilmek.
e Haftalik 6n muhasebe kontrol rutini olusturmak.

Devam etmek icin

Guncel rehberler: nilitre.com/rehber
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